@ Gran Teatre del Liceu

El Gran Teatre del Liceu SELECCIONA

TECNIC/A de RECURSOS HUMANS

Missi6 del lloc de treball

Depenent de les persones Responsables dels Serveis d’ Administracio de Personal i de Gestio
de Persones proporcionara suport tecnic en matéria de gestioé i administracié de personal, amb
la finalitat de garantir la correcta aplicacié de la normativa vigent i el compliment dels objectius
del Departament de RH.

Responsabilitats

Elaboracio i gestié dels contractes laborals i dels contractes de practiques academiques.
Tramitacions associades a contractacions laborals (altes, baixes, gestio d’IT, quitances, ...)
Confecci6 i pagament de les nomines, aixi com dels Seguros Socials

Coordinant-se amb el Departament Economic — Financer, facilitar la informacié necessaria
tant per IRPF com per Comptabilitat.

Tramitacié dels diversos aspectes de la gestié de personal: horaris, permisos, vacances....
Atencio, resolucié de dubtes i assessorament de caire laboral de les persones del Teatre.
Qualsevol altra funcio relacionada amb la missio del lloc de treball.

DURDCRDORDY

DURDCRDE

Perfil i Requisits

> Formaci6é reglada: Llicenciatura universitaria, o Grau, relacionat amb I'Administracié de
Personal 6 Gestié de Recursos Humans

> Formacié complementaria: en gestio i legislacié propia de RH; aixi com coneixements i/0
formacié d” aplicacions informatiques de RH

> Experiéncia acreditable en les funcions del lloc de treball, o analogues, minima de 2 anys

Elements de Valoraci6

v Coneixement de gestid de recursos humans i de la legislacio laboral .

Coneixement de catala i castella imprescindibles, valorant-se el nivell d"angles.

v Competeéncies: orientacié al servei i al client intern; planificaci6, organitzacid, efectivitat i
assoliment de resultats; sentit d’equip i cooperacid, comunicacid i persuasio; capacitat
resolutiva i presa de decisions; habilitat i empatia en el tracte. Autonomia i proactivitat.

v Es valorara la condici6 acreditada de minusvalua.

<\

Incorporacié prevista: Abril de 2024.
Contracte de treball: Indefinit a jornada complerta.

Recepcié de C.V’s al correu: selecciopersonal@liceubarcelona.cat fins el dia 23/03/2024

DEPARTAMENT DE RECURSOS HUMANS
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